
Checkliste vor Durchführung 
einer Kooperation

Arbeitshilfen

Zielgruppe analysieren

Wer nimmt am Angebot teil? Zusammensetzung der Gruppe?

Zeitpunkt des Angebots

Wann findet das Angebot statt? Wie sind die Schüler drauf?

Konzept erstellen

Verschriftlichen Sie Ihr Stundenkonzept.

Partizipation und Mitsprache

Fördern Sie die Mitsprache der Kinder und Jugendlichen. Fragen Sie in gewissen 
Zeitabständen die Zufriedenheit, Verbesserungsvorschläge etc. ab. 

Regeln & Sanktionsmöglichkeiten

 Überlegen Sie sich vor der ersten Stunde „Spielregeln“ für die AG. Sprechen Sie diese 
mit den Schülern ab und teilen ihnen die Konsequenzen bei "Nicht einhalten" mit.

Check 2:

Check 1:

Check 3:

Check 4:

Check 5:



Checkliste vor Durchführung 
einer Kooperation

Vertretung regeln

Wer kann einspringen, falls der Übungsleiter ausfällt? Wen muss ich informieren (Schule)?

Ort & Räume besichtigen

Verschaffen Sie sich einen Eindruck über die Sportanlagen.

Materialien 

Inventar an vorhandenen Geräten prüfen, evtl. über Neuanschaffungen mit Schule reden.

Sicherheit geht vor

Wo befindet sich der nächste Verbandskasten? Wen muss ich informieren? Notfallliste.

Teilnehmerliste

�Erstellen Sie eine Teilnehmerliste zur Anwesenheitskontrolle. 

Check 7:

Check 6:

Check 8:

Check 9:

Check 10:
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