LANDESSPORTBUND
RHEINLAND-PFALZ

Der Landessportbund Rheinland-Pfalz ist mit rund 1,4 Millionen Mitgliedern in den rund 6.000
Sportvereinen die grofite Personenvereinigung des Landes Rheinland-Pfalz.

Fir die Abteilung Sportjugend suchen wir zum 01.06.2023 in Mainz eine/n

Sachbearbeitung (m/w/d) - Schwerpunkt Internationales
in Teilzeit oder Vollzeit (30-39h/Woche)
(zunichst befristet bis 31.05.2025 gem. TzBfG)

IHRE HAUPTAUFGABEN:

e Allgemeine Sachbearbeitungsaufgaben in der Verwaltung und Organisation in der
Abteilung Sportjugend; Schwerpunkt Internationales

e Bearbeitung und Unterstiitzung der Zuschussantrage von Vereinen und Verbanden.

e Abwicklung des (digitalen) Antragswesen im Deutsch-franzésischen Jugendwerk und des
Kinder- und Jugendplans des Bundes

e Information und Beratung von Vereinen und Verbanden hinsichtlich der Forderung,
Organisation und Gestaltung ihrer Austauschprogramme

e Vermittlung von Partnervereinen und -verbanden in den Partnerregionen des LSB

e Vertretung gegenlber Partnerorganisationen

e Teilnahme an Tagungen im In- und Ausland

e Vorbereitung und Durchfihrung von Sitzungen und Veranstaltungen

e Abrechnung und Verwendungsnachweise von Sportjugend-Projekten erstellen

e Erstellung und Priifung von Rechnungen und Uberweisungen

e Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Vereinen und Verbanden

e Birotechnische Abwicklung der Meisterehrung der Sportjugend

IHR PROFIL

e Kaufmaénnische oder verwaltungstechnische Ausbildung (Kauffrau/Kaufmann
Bliromanagement 0.3.) oder vergleichbare Qualifikationen

e (ute bis sehr gute Sprachkenntnisse Deutsch, Franzosisch, Englisch

e Interesse an interkultureller Arbeit und Offenheit fir neue Inhalte

e Sehr gute Kenntnisse in Biroorganisation

e Gute EDV-Kenntnisse, u. a. MS 365, Teams,

e Kenntnisse und Erfahrungen in den Sportstrukturen sind wiinschenswert

Die Beschaftigung erfolgt auf der Grundlage des TV-L, Entgeltgruppe 6; das Arbeitsverhaltnis ist
zunéchst fiir zwei Jahre befristet und umfasst 30-39 h Arbeitszeit pro Woche (Gleitzeit; mobile
Arbeit mdglich). Eine langfristige Beschaftigung wird angestrebt.

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden im Rahmen der geltenden
Bestimmungen bei gleicher Eignung besonders bericksichtigt.

Wir haben lhr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen online bis zum 17.03.2023 an:
Landessportbund Rheinland-Pfalz

Personalgeschaftsfihrung

bewerbung(dlsb-rlp.de

Fiir weitere Riickfragen steht lhnen Thomas Leyendecker (Tel.: 06131/2814-123) sowie die
Abteilungsleitung Martin Himmerle (06131/2814 - 311) gerne zur Verfiigung.

Weitere Informationen zum Landessportbund Rheinland-Pfalz finden Sie unter www.lsb-rlp.de



